
MỤC LỤC

2I. Mục đích


2II. Quy trình thực hiện


2III. Hướng dẫn thực hiện


21. Đăng nhập


32. Cập nhật số điện thoại PHHS


32.1. Cập nhật số điện thoại PHHS trực tiếp trên phần mềm


52.2. Cập nhật số điện thoại PHHS từ file Excel


73. Đăng ký học sinh sử dụng


74. Đồng bộ hồ sơ


85. Đăng xuất tài khoản




HƯỚNG DẪN CẬP NHẬT HỒ SƠ HỌC SINH

PHỤC VỤ CÔNG TÁC THÔNG BÁO – QUẢN LÝ – ĐIỀU HÀNH TRONG TRƯỜNG
(Dành cho GVCN)
I. Mục đích

Hướng dẫn này dành cho Giáo viên chủ nhiệm (GVCN) thực hiện việc rà soát, cập nhật thông tin học sinh, SĐT phụ huynh học sinh nhằm kết nối thông tin giữa Gia đình và Nhà trường. 
Hình ảnh và các bước thao tác được thực hiện trên phiên bản THCS. Các phiên bản khác, giáo viên thực hiện tương tự.
Từ ../05- .../05: GVCN thực hiện theo Phụ lục 2 này.
II. Quy trình thực hiện
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III. Hướng dẫn thực hiện
1. Đăng nhập 

Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, Chrome).
Bước 2: Đăng nhập theo địa chỉ CSDL ngành đã được cung cấp. csdl.bacgiang.edu.vn
Bước 3: Chọn vào ô phân hệ quản lý đúng theo bậc học. Ví dụ:  [Quản lý THCS]. 
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Bước 4: Nhập đầy đủ các thông tin tại thông tin Đăng nhập hệ thống
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Bước 5: Kích nút [Đăng nhập]

Lưu ý: 
Trường hợp GVCN quên mật khẩu đăng nhập, báo lại cán bộ phụ trách phần mềm CSDL tại trường để được cấp mật khẩu mới.
2. Cập nhật số điện thoại PHHS
Mô tả: Chức năng này giúp GVCN thực hiện rà soát, cập nhật số điện thoại di động cho phụ huynh học sinh (PHHS) để thực hiện công tác thông báo, điều hành.
2.1. Cập nhật số điện thoại PHHS trực tiếp trên phần mềm

Mô tả: Chức năng này giúp GVCN thay đổi, cập nhật trong trường hợp thay đổi một vài số điện thoại của PHHS.
Các bước thực hiện:

Bước 1: Tại phần mềm [Ứng dụng liên lạc điện tử- eNetViet], giáo viên chọn mục 3. Quản trị/3.2. Điện thoại nhận tin PHHS.
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Bước 2: Giao diện hiển thị danh sách học sinh trong lớp, tại cột [Điện thoại nhận tin], nhập hoặc thay đổi số điện thoại cho PHHS.
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Bước 3: Kích nút [Cập nhật] để lưu lại dữ liệu.
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2.2. Cập nhật số điện thoại PHHS từ file Excel



Mô tả: Chức năng này giúp GVCN cập nhật nhanh SĐT của phụ huynh học sinh từ file Excel. (GVCN nên sử dụng khi hầu hết cả lớp chưa có SĐT).
Các bước thực hiện:

Bước 1: Tại phần mềm [Ứng dụng liên lạc điện tử- eNetViet], giáo viên chọn mục 3. Quản trị/3.2. Điện thoại nhận tin PHHS.
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Bước 2: Giao diện hiển thị danh sách học sinh trong lớp, GVCN kích nút [image: image10.png]Nnap 56 dién thoai nhan tin tir Excel



 , chọn đúng lớp giáo viên chủ nhiệm -> [image: image11.png]Tai fle m3u
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Bước 3: Trên file Excel tải về, GVCN nhập chính xác SĐT tại cột Điện thoại nhận tin.
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Lưu ý:
- Nhập chính xác SĐT di động 10 số, bắt đầu từ số 0. (09xxxxxxxx).


Bước 4: Lưu lại file Excel sau đó thực hiện tải lên phần mềm
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Bước 5: Kích nút [Cập nhật] để lưu kết quả.
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3. Đăng ký học sinh sử dụng


Mô tả: Chức năng này giúp GVCN đăng ký học sinh sử dụng Ứng dụng liên lạc điện tử -  eNetViet.


Các bước thực hiện:

Bước 1: Tại phần mềm [Ứng dụng liên lạc điện tử - eNetViet], giáo viên chọn mục 3. Quản trị/3.3. Đăng ký học sinh sử dụng

Bước 2: Giao diện hiển thị danh sách học sinh được cập nhật đầy đủ SĐT liên hệ của PHHS, chọn học sinh đăng ký trong theo tháng hiện tại và kích Chọn/Bỏ chọn tất cả các tháng.
[image: image16.png]5 5.3 8ang ky hoc sinn s dung eNetviet 9

Huwéng dan’ Ghi chi:

= Nhiing hoc sinh uroc génh du 43 Ia nhiing hoc sinh cb trang thai nghi hoc, chuyén truong hosc sai s dién thoi lién hé.

v Lom A . Chon/B3 chon tit ci céc thang:

Kndi 8
Chon/BS chon
;

<

HaTrung Hodng 1810572007 0904098009 =]
2 PhamDuy Hing 1810572007 0966751704 u}
3 HaQubcKnamh 0571112000 0904823539 a}
4 ViNgocLmn 1810572007 0067170233 u}
5 TnTingMinn 1810572007 0sgeea1a1s a}
6 PhamHosiNam 1810572007 0047238266 0
7 Ha Hodng Minh Quan 20022011 0964608264 a}
& BaoQuang Thing 1810572007 0914838611 0





4. Đồng bộ hồ sơ


Mô tả: Ngoài chức năng đồng bộ tự động của hệ thống, GVCN hoàn toàn có thể chủ động đồng bộ dữ liệu hồ sơ ngay sau mỗi lần thay đổi dữ liệu tại Ứng dụng liên lạc điện tử – eNetViet/ 3.4. Đồng bộ hồ sơ.
Các bước thực hiện:

Bước 1: Tại phần mềm [Ứng dụng liên lạc điện tử - eNetViet], giáo viên chọn mục 3. Quản trị/3.3. Đăng ký học sinh sử dụng
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Bước 2: Kích nút [Đồng bộ dữ liệu]
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Kndig  sA 0153684878 Ha Trung Hoang 1810512007 0904098009 ‘pham xuan huy Ha Trung Kién v 20/05/2021 16:03
2 Kbz A 0153684870 Pham Duy Hing 1810502007 N 0960781704 Pham Duy Tuyén v 201052021 16:03
3 Kbz A 0159742045 Ha Qubc Knann 0511112009 Nam 0904323530 ViétHa VietH v 201052021 16:03
4 Kbz A ot53684884 ViiNgoc Linh 18/0512007 Nam 0967170233 ViiNgoc Tan v 201052021 16:03
5 Kndig  sA 0153684881 “Trén Tung Minh 1810512007 NI 0988841418 ‘Trén Tung Duong v 20/05/2021 16:03
6 Kbz A ot53684885 Pham Hodi Nam 18/0512007 N 0947238266 Pham Hodi Son v 201052021 16:03
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5. Đăng xuất tài khoản


Mô tả: Sau khi hoàn thành các công việc trên phần mềm, GVCN thực hiện đăng xuất tài khoản để đảm bảo an toàn, bảo mật dữ liệu.
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Thông tin hỗ trợ triển khai

· Hỗ trợ hotline: 1900 4740 (Trong giờ hành chính, từ Thứ 2 đến hết Thứ 7) hoặc gửi thông tin qua email: csdl@moet.edu.vn hoặc qua hệ thống hỗ trợ trực tuyến (có thông báo và hướng dẫn sử dụng cụ thể trên phầm mềm)./.






























HƯỚNG DẪN CẬP NHẬT HỒ SƠ HỌC SINH


PHỤC VỤ CÔNG TÁC THÔNG BÁO – QUẢN LÝ – ĐIỀU HÀNH 


(DÀNH CHO GVCN)






































Hà Nội, tháng 05 năm 2021



































Hà Nội, năm 2016










